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प्राक्कथन 

ददन ांक 18 जनवरी, 1968 को सांसद के दोनोां सदनोां द्व र  प ररत र जभ ष  सांकल्प में यह 

व्यक्त दकय  गय  है :- 

‚यह सभ  सांकल्प करती है दक दहांदी के प्रस र एवां दवक स की गदत को बढ ने हेतु तथ  

सांघ के दवदभन्न र जकीय प्रयोजनोां के दिए इसके उतरोत्तर प्रयोग हेतु भ रत सरक र द्व र  एक 

अदधक गहन एवां व्य पक क ययक्रम तैय र दकय  ज एग  और उसे क य यन्वित दकय  ज एग  और 

दकए गए उप योां एवां की गई प्रगदत की दवसृ्तत व दषयक मूल् ांकन ररपोर्य सांसद के दोनोां सदनोां के 

पर्ि पर रखी ज एगी और सभी र ज्य सरक रोां को भेजी ज एगी।‛ 

उक्त सांकल्प के उपबांधोां के अनुसरण में र जभ ष  दवभ ग द्व र  प्रदत वषय  कें द्र सरक र के 

क य यियोां द्व र  क य यियन के दिए र जभ ष  दहांदी के प्रस र और प्रग मी प्रयोग हेतु व दषयक 

क ययक्रम तैय र दकय  ज त  है। वषय 2021-22 क  व दषयक क ययक्रम इसी क्रम में ज री दकय  ज  

रह  है। दहांदी बोिे ज ने और दिखे ज ने के आध र पर देश के र ज्योां / सांघ र ज्य के्षत्ोां को तीन के्षत्ोां 

में दचदित दकय  गय  है। इन तीनोां के्षत्ोां, यथ  क, ख और ग क  दववरण दनम्न नुस र हैैः - 

के्षत्र के्षत्र में शाममल राज्य/संघ राज्य के्षत्र 

क दबह र, छत्तीसगढ, हररय ण , दहम चि प्रदेश, झ रखांड, मध्य प्रदेश, र जस्थ न, उत्तर 

प्रदेश और उत्तर खांड र ज्य तथ  र ष्ट्र ीय र जध नी के्षत् ददल्ली और अांडम न व 

दनकोब र द्वीप समूह सांघ र ज्य के्षत्। 

ख  गुजर त, मह र ष्ट्र  और पांज ब र ज्य तथ  चांडीगढ, दमन व दीव और द दर  व नगर 

हवेिी सांघ र ज्य के्षत् 

ग क और ख के्षत् में श दमि नही ां दकए गए अन्य सभी र ज्य य  सांघ र ज्य के्षत् 

 

सरक री क य यियोां में दहांदी क  प्रयोग उतरोत्तर बढ रह  है दकां तु अभी भी क फी क म 

अांगे्रजी में हो रह  है। र जभ ष  नीदत क  उदे्दश्य है दक स म न्यतैः  सरक री क मक ज में 

अदधक दधक दहांदी क  प्रयोग हो। यही भ रतीय सांदवध न की मूि भ वन  के अनुरूप होग  । कहने 

की आवश्यकत  नही ां है दक जन स ध रण की भ ष  में सरक री क मक ज करने से दवक स की 

गदत तेज होगी और प्रश सन में प रददशयत  आएगी। 

वतयम न युग में कोई भी भ ष  सूचन  एवां सांच र प्रौद्योदगकी से जुडे दबन  नही ां पनप सकती। 

यह स्पष्ट् है दक वतयम न समय में कें द्र सरक र के क य यियोां में कम्प्यूर्र, ई-मेि, वेबस इर् सदहत 

सूचन  प्रौद्योदगकी सुदवध एां  उपिब्ध होने से वैज्ञ दनक तथ  तकनीकी दवषयोां में अदधक से अदधक 

दहांदी क  प्रयोग करन  और भी आस न हो गय  है। 
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   व दषयक क ययक्रम के सांबांध में दनम्नदिन्वखत दबांदु दवशेष रूप से दवच रणीय हैं :- 

1. यह जरूरी है दक सांसदीय र जभ ष  सदमदत की ररपोर्य के नौ खांडोां पर ज री दकए गए र ष्ट्र पदत 

के आदेशोां क  कें द्र सरक र के क य यियोां द्व र  अनुप िन दकय  ज ए। 

2. सांबांदधत दवभ ग वैज्ञ दनक व तकनीकी स दहत्य दहांदी में तैय र करव ने के दिए आवश्यक कदम 

उठ एां  और उसे जनस ध रण के उपयोग हेतु उपिब्ध करव ने के दिए आवश्यक उप य करें । 

3. दहांदी भ ष /दहांदी र्ांकण/आशुदिदप के प्रदशक्षणोां में तेजी ि ई ज ए और सभी सांबांदधतोां को 

प्रदशक्षण ददय  ज ए। 

4. र जभ ष  दवभ ग द्व र  चि ए ज  रहे दवदभन्न प्रदशक्षण क ययक्रमोां में कें द्र सरक र के क य यिय 

दनयदमत रूप से अपने कमयच ररयोां को न दमत करें  और न दमत कमयच ररयोां को दनदेश दें  दक वे 

दनयदमत रूप से कक्ष ओां में उपन्वस्थत रहें और पूरी तत्परत  से प्रदशक्षण प्र प्त करें  तथ  परीक्ष ओां में 

बैठें  । प्रदशक्षण को बीच में छोडने य  परीक्ष ओां में न बैठने व िे म मिोां से कड ई से दनपर्  ज ए। 

5. कें द्रीय दहांदी प्रदशक्षण सांस्थ न द्व र  कें द्रीय सदचव िय र जभ ष  सेव  के अदधक ररयोां के दिए 

उनकी पदोन्नदत के समय 06 सप्त ह (30 क ययददवस) क  प्रदशक्षण क ययक्रम चि य  ज त  है। 

6. कें द्र सरक र के क य यिय अपने कें द्रीय सेव ओां के प्रदशक्षण सांस्थ नोां में र जभ ष  दहांदी में 

प्रदशक्षण की व्यवस्थ  उसी स्तर पर करें  दजस स्तर पर ि ि बह दुर श स्त्री र ष्ट्र ीय प्रश सन 

अक दमी, मसूरी में कर ई ज ती है। वे अपने दवषयोां से सांबांदधत स दहत्य क  सृजन दहांदी में करव एां  

त दक प्रदशक्षण के ब द अदधक री/कमयच री अपन  सरक री क मक ज सुदवध पूवयक र जभ ष  

दहांदी में कर सकें । इस व दषयक क ययक्रम में क,ख,ग के्षत् के दिए कें द्र सरक र के सभी प्रदशक्षण 

क ययक्रमोां में अदनव ययतैः  दहांदी म ध्यम से प्रदशक्षण ददए ज ने हेतु िक्ष्य दनध यररत दकए गए हैं । इस 

सांबांध में अनुप िन हेतु सांबांदधत प्रदशक्षण कें द्रोां को आवश्यक ददश दनदेश ज री दकए ज ने की 

आवश्यकत  है। 

7. क ययश ि ओां क  आयोजन कर सभी क दमयकोां को र जभ ष  नीदत की ज नक री दी ज ए दजससे 

वे अपने द दयत्ोां को अच्छी तरह दनभ  सकें । 

8. कें द्र सरक र के क य यिय अपने दवषयोां से सांबांदधत सांगोदिय ां दहांदी म ध्यम में आयोदजत करें । 

9. सांबांदधत अदधक ररयोां व र जभ ष  दवभ ग के वररि अदधक ररयोां (उप सदचव/दनदेशक/सांयुक्त 

सदचव) द्व र  कें द्र सरक र के क य यियोां क  समय-समय पर र जभ ष  सांबांधी दनरीक्षण दकय  ज ए। 

10. देश भर में क ययरत नगर र जभ ष  क य यियन सदमदतयोां (नर क स)हेतु र जभ ष  दवभ ग द्व र  

सांयुक्त नर क स वेबस इर् (http//narakas.rajbhasha.gov.in) क  दनम यण दकय  गय  है। यह 

वेबस इर् पूणयतैः  दनैः शुल्क है। सभी नर क स इस वेबस इर् पर अपन  नर क स सांबांधी ड र्  

(सूचन ) स झ  कर सकती हैं। नगर र जभ ष  क य यियन सदमदतय ां बन ने क  उदे्दश्य कें द्र सरक र 

के देश भर में फैिे क य यियोां में र जभ ष  के प्रयोग को बढ व  देने और र जभ ष  नीदत के 

क य यियन के म गय में आने व िी कदठन इयोां को दूर करने के दिए एक सांयुक्त मांच प्रद न करन   
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है। इस मांच पर नर क स के सदस्य दहांदी के प्रयोग को बढ ने के दिए उनके द्व र  अपन ई गई 

उत्तम रीदतयोां के ब रे में ज नक री पर दवच र-दवमशय करके तथ  उसक  आद न-प्रद न करके 

अपनी उपिन्वब्धयोां के स्तर में सुध र ि  सकते हैं। वषय में सदमदत की दो बैठकें  आयोदजत की ज ती 

हैं। नगर दवशेष में न्वस्थत कें द्र सरक र के क य यियोां के प्रश सदनक प्रमुखोां द्व र  इस सदमदत की 

बैठकोां में व्यन्वक्तगत तौर पर सहभ दगत  करन  अपेदक्षत है । र जभ ष  दनयम, 1976 के दनयम 12 

के द्व र  प्रश सदनक प्रमुखोां को र जभ ष  नीदत के क य यियन और इस सांबांध में समय-समय पर 

र जभ ष  दवभ ग द्व र  ज री आदेशोां के अनुप िन क  उत्तरद दयत् सौांप  गय  है। र जभ ष  दवभ ग 

(मुख्य िय)/ के्षत्ीय क य यियन क य यियोां के अदधक री इन बैठकोां में भ ग िेते हैं। र जभ ष  

दवभ ग द्व र  तय दकए गए म नदांडोां के अनुस र र जभ ष  दहांदी के प्रयोग को बढ ने की ददश  में 

सवोतृ्कष्ट् क यय करने व िी नगर र जभ ष  क य यियन सदमदतयोां को र ष्ट्र ीय स्तर पर ‚र जभ ष  

कीदतय पुरस्क र‛ तथ  के्षत्ीय स्तर पर ‚र जभ ष  पुरस्क र‛ देकर सम्म दनत दकय  ज त  है। 

नर क स की बैठकोां में दवच र थय दबांदुओ की चैक दिस्ट नर क स के गठन के समय आवश्यक 

क रयव ई सुदनदित करने हेतु उपिब्ध कर ई ज ती है। 

11. दतम ही प्रगदत ररपोर्य प्रते्यक दतम ही की सम न्वप्त के 30 ददनोां के भीतर र जभ ष  दवभ ग को 

ऑनि इन उपिब्ध कर  दी ज ए। इसी प्रक र, व दषयक मूल् ांकन ररपोर्य 30 जून तक अवश्य 

उपिब्ध कर  दी ज ए । कें द्र सरक र के सभी क य यियोां से अपेदक्षत है दक दतम ही प्रगदत ररपोर्य व 

व दषयक मूल् ांकन ररपोर्य ऑनि इन ही भेजें । यह प्रण िी दवभ ग की वेबस इर् 

www.rajbhasha.gov.in पर उपिब्ध है ।  

12. मांत् िय/दवभ ग अपने यह ां दहांदी सि हक र सदमदतयोां क  गठन/पुनगयठन शीघ्र दतशीघ्र करें  

तथ  उनकी बैठकें  दनयदमत आध र पर करन  सुदनदित करें  । इन बैठकोां में म ननीय सदस्योां के 

दवच र थय र जभ ष  दवभ ग द्व र  ददए गए महत्पूणय दबांदुओां की चैक दिस्ट को ध्य न में रख  ज ए। 

यह चैक दिस्ट र जभ ष  दवभ ग की वेबस इर् www.rajbhasha.gov.in पर उपिब्ध है । इन 

बैठकोां में दिए गए दनणययोां क  अनुप िन दकय  ज ए ।  

13. र जभ ष  के प्रच र एवां प्रस र के ब रे में सरक र की नीदत यह है दक सरक री क मक ज में 

दहांदी को पे्ररण , प्रोत्स हन और सद्भावना से बढ य  ज ए । इसके स थ ही, दनयमोां और आदेशोां के 

अनुप िन में दृढत  बरती ज नी च दहए । इस सांबांध में यह उले्लखनीय है दक र जभ ष  दनयम, 

1976 के दनयम 12 के तहत कें द्रीय सरक र के प्रते्यक क य यिय के प्रश सदनक प्रध न क  यह 

उत्तरद दयत् है दक वह सुदनदित करे दक र जभ ष  अदधदनयम और र जभ ष  दनयम तथ  इनके 

अन्तगयत ज री दनदेशोां क  समुदचत अनुप िन हो । यदद कोई कमयच री य  अदधक री ज नबूझकर 

र जभ ष  के ब रे में ि गू प्र वध नोां की अवहेिन  करत  है तो प्रकरण से सांबांदधत दनयमोां एवां 

आदेशोां के उल्लांघन होने के आध र पर क रयव ई की ज  सकती है ।   

14. कें द्र सरक र के क य यियोां द्व र  जो भी दवज्ञ पन अांगे्रजी/के्षत्ीय भ ष ओां में ददए ज ते हैं , उन्हें 

दहांदी भ ष  में भी अदनव यय रूप से प्रक दशत कर य  ज ए । दहांदी के सम च र-पत्ोां में दहांदी में ही 

दवज्ञ पन ददए ज एां  तथ  अांगे्रजी सम च र पत्ोां में अांगे्रजी में दवज्ञ पन ददए ज एां  । जब अांगे्रजी सम च र 
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पत्ोां में दवज्ञ पन ददए ज ते हैं तो दवज्ञ पन के अांत में यह अवश्य उले्लख कर ददय  ज ए दक 

अदधसूचन /दवज्ञ पन/ररन्वक्त सांबांधी पररपत् क  दहांदी रूप ांतर वेबस इर् पर उपिब्ध है । इसके दिए 

पूणय दिांक भी ददय  ज ए ।  

15. कें द्र सरकार के कायाालयो ंद्वारा यह सुमनमित मकया जाए मक सभी कंपू्यटरो ंमें यूमनकोड 

की सुमिधा हो तामक उन पर महंदी में सरलता और सहजता से काम मकया जा सके।  

16. माननीय प्रधानमंत्री श्री नरेन्द्र मोदी जी और माननीय गृह मंत्री श्री अममत शाह जी के 

कुशल मागादशान तथा पे्ररणादायक नेतृत्व में राजभाषा मिभाग, गृह मंत्रालय ने मनम्नमलखित 

कायाकलापो ंकी शुरूआत करके कोमिड की चुनौती को अिसर में बदल मदया ह ैः -  

(i)  अपनी र जभ ष  नीदत और म ननीय प्रध नमांत्ी जी द्व र  प्रयुक्त सृ्मदत दवज्ञ न से पे्ररण  

िेकर दनम्नदिन्वखत स्तांभोां पर आध ररत ‚12 प्र‛ की रुपरेिा और रणनीमत को तैय र दकय  गय  

है : 

  

 - पे्ररणा 

 - प्रोत्साहन 

 - पे्रम 

 - प्राइज़ अथाात् पुरस्कार 

 - प्रमशक्षण 

 - प्रयोग 

 - प्रचार 

 - प्रसार 

 - प्रबंधन 

 - प्रमोशन (पदोन्नमत) 

 - प्रमतबद्धता 

 - प्रयास 

 

 र जभ ष  दवभ ग के अदधक रीगण दवदभन्न र जभ ष  बैठकोां तथ  दवदभन्न 

मांत् ियोां/दवभ गोां/कें द्रीय स वयजदनक के्षत् के उपक्रमोां/र ष्ट्र ीय बैंकोां तथ  नगर र जभ ष  क य यियन 

सदमदतयोां की बैठकोां में आयोदजत होने व िी क ययश ि ओां में उपयुयक्त क ययढ ांचे क  प्रयोग करते 

हैं। 

 

 (ii) र जभ ष  दवभ ग के दो प्रदशक्षण सांस्थ नोां-कें द्रीय दहांदी प्रदशक्षण सांस्थ न और कें द्रीय 

अनुव द बू्यरो ने इिेक्ट्र  दनक पे्लर्फ मों (ई-प्रमशक्षण) के म ध्यम से दहांदी भ ष /दहांदी र्ांकण/दहांदी 

आशुदिदप/दहांदी अनुव द में प्रदशक्षण देन  प्र रांभ कर ददय  है। 

 

 (iii) र जभ ष  दवभ ग के के्षत्ीय क य यियन क य यियोां ने दडदजर्ि पे्लर्फ मों (ई-

मनरीक्षण) के म ध्यम से वचुयअि दनरीक्षण करन  प्र रांभ कर ददय  है। 

 

 (iv) दहांदी क ययश ि ओां और नगर र जभ ष  क य यियन सदमदत (नर क स) की बैठकोां क  

आयोजन सूचन  एवां सांच र प्रौद्योदगकी के स धनोां (ई-ब ठक) के म ध्यम से दकय  ज  रह  है। 
 

 (v) कें द्र सरक र के दवदभन्न सांगठनोां की गृह पदत्क ओां के सहज तथ  सुिभ पठन में 

सुदवध  प्रद न करने के दिए र जभ ष  दवभ ग की आदधक ररक वेबस इर् 

www.rajbhasha.gov.in पर ई-पमत्रका पुस्तकालय पे्लटफामा की शुरूआत की गई है। 
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राजभाषा नीमत संबंधी प्रमुि मनदेश 

 

1.  राजभाषा अमधमनयम, 1963 की धारा 3(3) के अंतगात सांकल्प, स म न्य आदेश, दनयम, 

अदधसूचन एां , प्रश सदनक व अन्य ररपोर्ें , पे्रस दवज्ञन्वप्तय ां, सांसद के दकसी सदन य  दोनोां सदनोां के 

समक्ष रखी ज ने व िी प्रश सदनक तथ  अन् य ररपोर्ें व सरक री क गज त, सांदवद , कर र, अनुज्ञन्वप्तय ां, 

अनुज्ञ पत्, दनदवद  सूचन एां  और दनदवद  प्रपत् दद्वभ दषक रूप में (अांगे्रजी और दहांदी) ज री दकए ज एां  । 

राजभाषा मनयम, 1976 के मनयम 6 के अंतगात ऐसे दस्त वेजोां पर हस्त क्षर करने व िे व्यन्वक्त क  

द दयत् यह सुदनदित करन  होग  दक ऐसे दस्त वेज दहांदी और अांगे्रजी,दोनोां भ ष ओां में तैय र, 

दनष्प ददत अथव  ज री दकए ज एां  ।  

 

2. राजभाषा मनयम, 1976 के मनयम 5 के अनुसार कें द्र सरक र के क य यियोां से दहांदी में प्र प्त 

पत् दद क  उत्तर दहांदी में ही ददय  ज न  है। 

 

3. राजभाषा मनयम, 1976 के मनयम 10(4) के अनुसार कें द्र सरक र के दजन क य यियोां के 80 

प्रदतशत क दमयकोां ने दहांदी क  क ययस धक ज्ञ न प्र प्त कर दिय  हो, उन क य यियोां के न म र जपत् में 

अदधसूदचत दकए ज एां । 

 

4. राजभाषा मनयम, 1976 के मनयम 8(4) के अनुसार कें द्र सरक र, ऐसे अदधसूदचत क य यियोां के 

दहांदी में प्रवीणत  प्र प्त अदधक ररयोां/कमयच ररयोां को दर्प्पण, प्र रुपण और अन्य उन श सकीय क यों 

को केवि दहांदी में करने के दिए आदेश ज री कर सकती है, जैस  दक आदेश में दवदनददयष्ट् हो। 

 

5. राजभाषा मनयम, 1976 के मनयम 11 के अनुसार सभी मैनुअि, सांदहत एां  और अस ांदवदधक 

प्रदक्रय  स दहत्य, रदजस्टरोां के प्र रूप और शीषयक, न मप्ट,, स इन बोडय , पत् शीषय और दिफ फोां पर 

उत्कीणय िेख तथ  िेखन स मग्री की अन्य मदें  भी दहांदी और अांगे्रजी (दडग्लॉर् फॉमेर्) में होांगी। 

तदनुस र, कें द्र सरक र के क य यियोां से अपेक्ष  है दक वे सभी मैनुअि, सांदहत ओां, एवां प्रदक्रय  सांबांधी 

अस ांदवदधक स दहत्य से सांबांदधत अन्य प्रदक्रय त्मक स दहत्य अनुव द के दिए कें द्रीय अनुव द बू्यरो में 

भेजें। 

 

6. राजभाषा मनयम,1976 के मनयम 12 के अनुसार कें द्र सरक र के प्रते्यक क य यिय के 

प्रश सदनक प्रध न क  यह उत्तरद दयत् है दक वह यह सुदनदित करे दक र जभ ष  अदधदनयम, 

र जभ ष  दनयम के प्र वध नोां तथ  इनके अधीन ज री दकए गए दनदेशोां क  समुदचत रूप से अनुप िन 

हो तथ  इस प्रयोजन के दिए उपयुक्त एवां प्रभ वक री ज ांच दबांदु बन ए ज एां  । 

 

7. अधीनस्थ सेव ओां की भती परीक्ष ओां में अांगे्रजी के अदनव यय प्रश्न-पत् को छोडकर शेष दवषयोां के 

प्रश्न- पत्ोां के उत्तर दहांदी में भी देने की छूर् दी ज ए और ऐसे प्रश्न-पत् दद्वभ षी रूप से, दहांदी तथ  

अांगे्रजी, दोनोां भ ष ओां में उपिब्ध कर ए ज एां । स क्ष त्क र य  मौन्वखक परीक्ष  में उम्मीदव रोां को दहांदी 

में उत्तर देने की छूर् दी ज ए। 
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8. कें द्र सरक र के क य यियोां द्व र  सभी सेव क िीन, दवभ गीय तथ  पदोन्नदत परीक्ष ओां में (अन्वखि 

भ रतीय स्तर पर परीक्ष ओां सदहत) अभ्यदथययोां को प्रश्न पत्ोां के उत्तर दहांदी में देने क  दवकल्प ददय  

ज ए। प्रश्न पत् अदनव ययतैः  दोनोां भ ष ओां, दहांदी और अांगे्रजी, में तैय र कर ए ज एां । जह ां स क्ष त्क र 

दिय  ज न  हो, वह ां अभ्यदथययोां को पूछे गए प्रश्नोां क  उत्तर दहांदी में देने की छूर् दी ज ए। 

 

9. सभी प्रक र की वैज्ञ दनक/तकनीकी सांगोदियोां तथ  पररचच यओां आदद में वैज्ञ दनकोां आदद को 

र जभ ष  दहांदी में शोध पत् पढने के दिए पे्रररत और प्रोत्स दहत दकय  ज ए। उक्त शोध पत् सांबांदधत 

मांत् िय/दवभ ग और क य यिय आदद के मुख्य दवषय से सांबांदधत होां। 

 

10. ‘क’ तथ  ‘ख’ के्षत्ोां में सभी प्रक र क  प्रदशक्षण, च हे वह अल् प वदध क  हो अथव  दीघ यवदध क , 

स म न् यत  दहांदी म ् यम से हो । ‘ग’ के्षत् में प्रदशक्षण देने के दिए प्रदशक्षण स मग्री दहांदी और अांगे्रजी 

दोनोां भ ष ओां में तैय र कर ई ज ए और प्रदशक्षण थी की म ांग के अनुस र दहांदी य  अांगे्रजी में उपिब् ध 

कर ई ज ए। 

 

11. कें द्र सरक र के क य यियोां में जब तक दहांदी र्ांककोां व दहांदी आशुदिदपकोां से सांबांदधत दनध यररत 

िक्ष् य प्र ् त नही ां कर दिए ज ते, तब तक उनमें केवि दहांदी र्ांकक व दहांदी आशुदिदपक ही भती दकए 

ज एां । 

 

12. अांतरर ष्ट्र ीय सांदधयोां और कर रोां को अदनव यय रूप से दहांदी और अांगे्रजी दोनोां भ ष ओां में तैय र 

कर य  ज ए। दवदेशोां में दनष् प ददत सांदधयोां और कर रोां के प्र म दणक अनुव द तैय र कर  कर ररकॉडय 

के दिए फ इि में रखे ज एां  । 

 

13. र जभ ष  दनयम, 1976 के दनयम 10(4) के अांतगयत अदधसूदचत बैंकोां की श ख ओां में दनम्प् नदिन्वखत 

क यय दहांदी में दकए ज एां :- 

 

      ग्र हकोां द्व र  दहांदी में भरे गए आवेदनोां और ग्र हकोां की सहमदत से अांगे्रजी में भरे गए आवेदनोां 

पर ज री दकए ज ने व िे म ांग डर  फ्ट, भुगत न आदेश, के्रदडर् क डय , डेदबर् क डय , सभी प्रक र की 

सूदचय ां, दववरदणय ां,स वदध जम  रसीदें , चैक बुक सांबांधी पत् दद, दैदनक बही, मस् र्र रोि, पे्रषण बही, 

प स बुक, िॉग बुक में प्रदवन्वष् र्य ां, प्र थदमकत  प्र ् त के्षत्, सुरक्ष  एवां ग्र हक सेव  सांबांधी क यय, नये ख ते 

खोिन , दिफ फोां पर पते दिखन , कमयच ररयोां के य त्  भत् ते, अवक श, भदवष् य दनदध, आव स दनम यण 

अदग्रम, कमयच ररयोां के दिए दचदकत् स  सुदवध ओां सांबांधी क यय, बैठकोां की क ययसूची, क ययवृत् त आदद । 

14. दहांदीतर र ज योां में बोडय , स इन बोडय , न मप्ट, तथ  ददश  सांकेतकोां के दिए के्षत्ीय भ ष , दहांदी तथ  

अांगे्रजी, इसी क्रम में, प्रयोग की ज नी च दहए । 

15. अनुव द क यय तथ  र जभ ष  नीदत के क य यन् वयन से जुडे सभी अदधक ररयोां/कमयच ररयोां को कें द्रीय 

अनुव द ब् यूरो में अदनव यय अनुव द प्रदशक्षण हेतु न दमत दकय  ज ए। ऐसे अदधक ररयोां/कमयच ररयोां को 

भी अनुव द के प्रदशक्षण के दिए न दमत दकय  ज  सकत  है, दजन् हें स् न तक स् तर पर दहांदी-अांगे्रजी दोनोां 

भ ष ओां क  ज्ञ न हो तथ  दजनकी सेव ओां क  उपयोग क य यिय द्व र  अनुव द क यय के दिए दकय  ज  

सकत  है । 
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16. अनुव दकोां को म नक शब् दकोश (अांगे्रजी-दहांदी,दहांदी-अांगे्रजी) तथ  अन् य तकनीकी स दहत्य और 

शब् द वदियोां जैसी सह यक स मदग्रय ां उपिब् ध कर ई ज एां  । 

 

17. भ रतीय प्रश सदनक सेव  और अन् य अन्वखि भ रतीय सेव  के अदधक ररयोां के दिए ि ि बह दुर 

श स् त्ी  र ष् र्र ीय प्रश सन अक दमी, मसूरी में प्रदशक्षण के दौर न दहांदी भ ष  क  प्रदशक्षण अदनव यय रूप 

से ददय  ज त  है त दक सरक री क मक ज में वे इसक  प्रयोग कर सकें  । तथ दप, अदधक ांश अदधक री 

सेव  में आने के पश् च त सरक री क मक ज में दहांदी क  प्रयोग नही ां करते । इससे उनके अधीन क यय 

कर रहे अदधक ररयोां/कमयच ररयोां में सही सांदेश नही ां ज त । पररण मस् वरूप, सरक री क मक ज में 

दहांदी क  प्रयोग अपेदक्षत म त्  में नही ां हो प त । कें द्र सरक र के क य यियोां के वररष् ठ अदधक ररयोां क  

यह सांवैध दनक द दयत् व है दक वे सरक री क मक ज में अदधक से अदधक दहांदी क  प्रयोग करें  । इससे 

उनके अधीन क यय कर रहे अदधक ररयोां/कमयच ररयोां को पे्ररण  दमिेगी तथ  र जभ ष  नीदत के 

अनुप िन में गदत दमिेगी ।  

 

18. कें द्र सरक र के सभी क य यिय अपने कें द्रीय सेव ओां के प्रदशक्षण सांस्थ नोां में र जभ ष  दहांदी में 

प्रदशक्षण की व्यवस्थ  उसी स्तर पर करें , दजस स्तर पर ि ि बह दुर श स्त्री र ष्ट्र ीय प्रश सन अक दमी, 

मसूरी में कर ई ज ती है और अपने दवषयोां से सांबांदधत स दहत्य क  सृजन दहांदी में करव एां , दजससे 

प्रदशक्षण के ब द अदधक री अपन  सरक री क मक ज सुदवध पूवयक र जभ ष  दहांदी में कर सकें । सभी 

प्रदशक्षण क ययक्रम मल्टीमीदडय  प्रॉजेक्ट्र, िैपर्ॉप आदद के म ध्यम से आदडयो/दवजुअि रूप में 

तैय र कर ए ज एां । 

 

19. कें द्र सरक र के सभी क य यिय दहांदी के प्रयोग को बढ व  देने के दिए चि ई गई दवदभन् न 

प्रोत् स हन योजन ओां क  अपने क य यियोां में  य पक प्रच र-प्रस र करें  त दक अदधक से अदधक 

अदधक री/कमयच री इन योजन ओां क  ि भ उठ  सकें  और सरक री क मक ज में अदधक से अदधक 

क यय दहांदी में हो । 

 

20. दवदभन्न क य यियोां में दहांदी में क यय करने में आ रही कदठन इयोां को दूर करने के दिए दहांदी 

क ययश ि ओां के आयोजन के सांबांध में नए ददश -दनदेश ज री दकए गए हैं। नए ददश -दनदेशोां के 

अनुस र क ययश ि  की न् यूनतम अवदध एक क यय ददवस की होगी। क ययश ि  में न् यूनतम दो दतह ई 

समय क य यिय से सांबांदधत दवषयोां पर दहांदी में क यय करने क  अभ् य स करव ने में िग य  ज ए ।  

 

21. प्रदशक्षण और क ययश ि ओां सदहत र जभ ष  दहांदी सांबांधी क यय कर रहे अदधक ररयोां/ कमयच ररयोां 

को क य यिय में बैठने के दिए अच् छ  व समुदचत स्थ न एवां अन्य आवश्यक सुदवध एां  भी उपिब् ध 

कर ई ज एां  त दक वे अपने द दयत् वोां क  दनव यह ठीक तरह से कर सकें  । 

 

22.कें द्र सरक र के सभी क य यिय अपने द दयत्ोां से सांबांदधत दवषयोां पर दहांदी में मौदिक पुस्तक 

िेखन को प्रोत्स दहत करने तथ  अपने दवषयोां से सांबदधत शब्द भांड र को समृि करने के दिए 

आवश्यक कदम उठ एां । 
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23. हमें अपने क यय-व्यवह र में आम जीवन में प्रचदित शब्दोां के प्रयोग पर बि देन  च दहए त दक 

स म न्य न गररक सरक री नीदतयोां/ क ययक्रमोां के ब रे में सरि दहांदी में ज नक री प्र प्त कर सकें  |   

 

24. कें द्र सरक र के क य यिय अपने क य यिय में दहांदी में क यय क  म हौि तैय र करने के दिए दहांदी 

पदत्क ओां क  प्रक शन कर रहे हैं । इन पदत्क ओां में क य यिय के स म न्य क ययकि पोां तथ  उस 

क य यिय के क मक ज से सांबांदधत मौदिक आिेख प्रक दशत दकए ज एां  । स थ ही र जभ ष  नीदत के 

प्रमुख प्र वध नोां क  भी उले्लख अवश्य हो । कें द्र सरक र के क य यियोां से अपेक्ष  की ज ती है दक वे 

इन पदत्क ओां के ई-वजयन तैय र करें  और इन्हें र जभ ष  दवभ ग द्व र  अपनी वेबस इर् 

www.rajbhasha.gov.in पर उपिब्ध कर ए गए पे्लर्फॉमय ‚ई-पमत्रका पुस्तकालय‛ पर अपिोड 

करें  त दक गृह-पदत्क एां  प ठकोां को सहज तथ  सरि तरीके से प्र प्त हो सकें  । 

 

25. कें द्र सरक र के क य यियोां के कां यूर्रोां में यूदनकोड की सुदवध  हो त दक कां यूर्रोां पर दहांदी में भी 

क म दकय  ज  सके। 

 

26. यह देख  गय  है दक अनेक दवभ गोां द्व र  वेबस इर् पर य  तो सूचन  दहांदी में नही ां दी ज ती य  

कुछ म मिोां में यह पूणयतय  दहांदी में उपिब्ध नही ां है । अतैः  वेबस इर् दहांदी में दवकदसत और दनयदमत 

रूप से अद्यदतत करव एां । 

 

27. क य यियोां/उपक्रमोां/बैंकोां आदद में र जभ ष  क  सांवगय गदठत होन  च दहए, जो दक कुि पदोां के 

अनुरूप हो । मांत् ियोां/दवभ गोां के अधीनस्थ क य यियोां के दहांदी पद दधक ररयोां को कें द्रीय सदचव िय 

र जभ ष  सेव  सांवगय के सम न वेतनम न व पदन म ददए ज एां  । 

 

28. र जभ ष  दवभ ग द्व र  कें द्रीय दहांदी प्रदशक्षण सांस् थ न के म ् यम से हर वषय कां ् यूर्र पर दहांदी में 

क म करने के दिए 5 ददवसीय बेदसक प्रदशक्षण क ययक्रमोां क  आयोजन करव य  ज त  है । इन 

प्रदशक्षण क ययक्रमोां में अदधक से अदधक अदधक ररयोां/ कमयच ररयोां को न दमत करें । प्रदशक्षण 

क ययक्रम पूर  होने के ब द प्रदशकु्ष कां यूर्र पर दहांदी में क म कर सकें गे। क ययक्रम की दवसृ्तत 

ज नक री कें द्रीय दहांदी प्रदशक्षण सांस्थ न की वेबस इर् www.chti.rajbhasha.gov.in पर उपिब्ध 

है। 

29. सभी मांत् िय/दवभ ग दहांदी सांगोष् ठी क  आयोजन करें  । 

30. र जभ ष  दवभ ग, गृह मांत् िय द्व र  कोई भी गैर सरक री सांस्थ  कें द्र सरक र के कमयच ररयोां को 

र जभ ष  क  प्रदशक्षण देने के दिए अदधकृत नही ां की गई है। र जभ ष  दवभ ग के अांतगयत प्रदशक्षण 

कें द्र पहिे से ही देश भर में क म कर रहे हैं जो कें द्र सरक र के अदधक ररयोां व कमयच ररयोां को 

दवदभन्न प्रक र के प्रदशक्षण दन शुल्क देते हैं एवां र जभ ष  पर दवच र-दवमशय के दिए क ययश ि ओां  

क  आयोजन करते हैं । र जभ ष  दवभ ग के दनदेशोां के अनुस र कें द्र सरक र के सभी क य यिय 

सांबांदधत क य यियोां में र जभ ष  के प्रयोग को बढ व  देने के दिए क ययश ि एां  आयोदजत करते हैं । 

र जभ ष  दवभ ग की वेबस इर् पर अांगे्रजी के अदतररक्त 14 भ रतीय भ ष ओां के म ध्यम से दहांदी 

भ ष  क  प्रदशक्षण ऑनि इन ददए ज ने की सुदवध  उपिब्ध है । अतैः  गैर-सरक री सांस्थ ओां द्व र  
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 आयोदजत दकए ज  रहे र जभ ष  के प्रदशक्षण एवां क ययश ि ओां में भ ग िेने के दिए सरक री कोष 

से अन वश्यक धन खचय करन  उदचत नही ां है। 

31. र जभ ष  दवभ ग द्व र  आधुदनक ज्ञ न / दवज्ञ न की दवदभन्न दवध ओां में मौदिक रूप से दहांदी में 

पुस्तक िेखन को प्रोत्स दहत करने एवां र जभ ष  दहांदी को बढ व  देने के उदे्दश्य से ‚राजभाषा 

गौरि पुरस्कार‛ ददए ज ते हैं । र जभ ष  के प्रयोग में बेहतर प्रगदत दजय करने व िे मांत् िय/दवभ ग, 

स वयजदनक के्षत् के उपक्रम, बोडय/ स्व यत्त दनक य/ र्रस्ट आदद, र ष्ट्र ीयकृत बैंक, नगर र जभ ष  

क य यियन सदमदत तथ  दहांदी गृह पदत्क ओां के दिए ‚राजभाषा कीमता पुरस्कार‛ र जभ ष  दवभ ग 

द्व र  ददए ज ते हैं । इन दोनोां पुरस्क र योजन ओां की ज नक री र जभ ष  दवभ ग की वेबस इर् 

www.rajbhasha.gov.in पर उपिब्ध है । 

32. र जभ ष  दवभ ग ने अपनी वेबस इर् पर दवदभन् न सांस् थ ओां के दिांक उपिब्ध कर ए हैं दजनके 

म ् यम से इन सांस् थ ओां की शब् द विी देखी ज  सकती है । इस सांबांध में यदद क य यियोां द्व र  कोई 

अपनी शब् द विी तैय र की गई है तो वे उसे र जभ ष  दवभ ग से स झ  करें  त दक अन्य क य यिय भी 

ि भ न्वन् वत हो सकें ।  

33.   र जभ ष  दवभ ग की वेबस इर् पर ‚ई- सरल महंदी िाक्यकोश‛ शीषयक के अांतगयत स म न्यत: 

अांगे्रजी में प्रयोग होने व िे व क्ोां के दहांदी अनुव द ददए गए हैं दजनके प्रयोग से अदधक री फ इिोां पर 

स म न्य दर्प्पदणय ां आस नी से दहांदी में दिख सकते हैं । 

34.   कें द्र सरक र के क य यियोां की म ांग पर कें द्रीय दहांदी प्रदशक्षण सांस् थ न द्व र  वीदडयो क न्फे्रदसांग 

के म ् यम से भी दहांदी भ ष , दहांदी र्ांकण एवां दहांदी आशुदिदप क  प्रदशक्षण ददय  ज त  है । कें द्रीय 

अनुव द बू्यरो द्व र  भी अनुव दकोां को प्रदशक्षण देने के दिए इसी प्रक र के प्रबांध दकए गए हैं। 

35.    र जभ ष  दवभ ग, गृह मांत् िय ने कें द्रीय दहांदी सदमदत की 31वी ां बैठक के क ययवृत्त में म ननीय 

प्रध नमांत्ी जी द्व र  ददए गए सुझ वोां को पुन  बि ददय  है – सरक री       औ                   

               ;                                 औ                             – 

      भ ष ओां  के अचे्छ शब्दोां को दहांदी में ग्रहण करन ,                           -       

                                 ;                                             से 

सर                       -                 ,         । 

36.  राजभाषा मिभाग, गृह मंत्रालय ने हाल ही में भारत सरकार के सभी समचिो/ंमिमभन्न 

सरकारी संगठनो ंके प्रमुिो ंसे आग्रह मकया ह  मक जब िे प्रते्यक माह िररष्ठ अमधकाररयो ंकी 

ब ठक की अध्यक्षता करें  तो िे उनमें महंदी में सरकारी काम-काज में हुई प्रगमत की भी समीक्षा 

करें  और अपने संगठन में राजभाषा अमधमनयम तथा मनयमो ंके मिमभन्न उपबंधो ंके कायाान्वयन 

के बारे में चचाा करें  । साथ ही, संयुक्त समचि (प्रशासन)/संगठन के प्रशासमनक प्रमुि को 

महंदी कायाान्वयन का तथा िषा की प्रते्यक मतमाही में राजभाषा कायाान्वयन समममत की ब ठक 

की अध्यक्षता करने का उत्तरदामयत्व सौपंा जाए। 

 

 ***** 
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महंदी के प्रयोग के मलए िषा 2021-22 का िामषाक कायाक्रम 

 
                                       

क्र.सं. काया मििरण    ‚क‛ के्षत्र      ‚ि‛ के्षत्र        ‚ग‛ के्षत्र 

1. दहांदी में मूि पत् च र  

(ई-मेि सदहत) 

1. क के्षत् से क के्षत् को    100% 

2. क के्षत् से ख के्षत् को    100% 

3. क के्षत् से ग के्षत् को       65% 

4. क के्षत् से क  व ख के्षत् 100% 

के र ज्य/सांघ र ज्य के्षत् के   

क य यिय/ व्यन्व त                                             

1 ख के्षत् से क के्षत् को    90%      

2 ख के्षत् से ख के्षत् को    90% 

3 ख के्षत् से ग के्षत् को     55%      

4.ख के्षत् से क व ख के्षत्    90% 

के र ज्य/सांघ र ज्य के्षत् के  

क य यिय/ यन्व त  

  

1 ग के्षत् से क के्षत् को       55% 

2 ग के्षत् से ख के्षत् को       55% 

3 ग के्षत् से ग के्षत् को        55%             

 4. ग के्षत् से क व ख के्षत्     55% 

  के र ज्य/सांघ र ज्य के्षत् के   

 क य यिय/व्यन्व त  

2. दहांदी में प्र प्त पत्ोां क  उत्तर 

दहांदी में ददय  ज न  

               

100% 100% 100% 

3. दहांदी में दर्् पण  75% 50% 30% 

4. दहांदी म ् यम से प्रदशक्षण 

क ययक्रम  

70% 60% 30% 

5. दहांदी र्ांकण करने व िे कमयच री 

एवां आशुदिदपक की भती  

80% 70% 40% 

6. दहांदी में दडके्ट्शन/की बोडय पर 

सीधे र्ांकण 

(स् वयां तथ  सह यक द्व र ) 

65% 55% 30% 

7. दहांदी प्रदशक्षण (भ ष , र्ांकण, 

आशुदिदप) 

100% 100% 100% 

8. दद्वभ षी प्रदशक्षण स मग्री तैय र 

करन  

100% 100% 100% 

9. जनयि और म नक सांदभय 

पुस्तकोां  को छोडकर 

पुस्तक िय के कुि अनुद न में 

से दडदजर्ि वस् तुओां अथ यत  

दहांदी ई-पुस् तक, सीडी/ 

डीवीडी, पैनडर  इव तथ  अांगे्रजी 

और के्षत्ीय भ ष ओां से दहांदी में 

अनुव द पर  यय की गई र दश 

सदहत दहांदी पुस् तकोां की खरीद 

पर दकय  गय   यय। 

 

50% 50% 50% 

10. कां यूर्र सदहत सभी प्रक र के 

इिे र्र ॉदनक उपकरणोां की 

दद्वभ षी रूप में खरीद । 

100% 100% 100% 

11. वेबस इर् दद्वभ षी हो  100% 100% 100% 

12. न गररक च र्यर तथ  जन सूचन  

बोडों आदद क  प्रदशयन दद्वभ षी 

हो 

100% 100% 100% 
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13. (i) मांत् ियोां/दवभ गोां और                    

क य यियोां तथ  र जभ ष  दवभ ग  

के अदधक ररयोां (उ.स./दनदे./सां.स.) 

द्व र  अपने मुख् य िय से ब हर  

न्वस् थत क य यियोां क  दनरीक्षण  

(क य यियोां क  प्रदतशत)  

 

    25% (न् यूनतम)             25% (न् यूनतम)     25% (न् यूनतम)  

 (ii) मुख् य िय में न्वस् थत अनुभ गोां                    

क  दनरीक्षण 

 

    25% (न् यूनतम)             25% (न् यूनतम)     25% (न् यूनतम)  

 (iii) दवदेश में न्वस् थत कें द्र सरक र 

के स् व दमत् व एवां दनयांत्ण के                                    

अधीन क य यियोां/उपक्रमोां क                                                                                       

सांबांदधत अदधक ररयोां तथ  

र जभ ष  दवभ ग के अदधक ररयोां 

द्व र  सांयु त दनरीक्षण 

 

  

वषय में कम से कम एक दनरीक्षण 

 

14.  र जभ ष  सांबांधी बैठकें  

(क) दहांदी सि हक र सदमदत                                  

(ख) नगर र जभ ष  क य यन् वयन 

सदमदत 

 

(ग) र जभ ष  क य यन् वयन सदमदत  

 

 

 

वषय में 2 बैठकें   

वषय में 2 बैठकें  (प्रदत छम ही एक बैठक) 

 

वषय में 4 बैठकें  (प्रदत दतम ही एक बैठक) 

 

15. कोड, मैनुअि, फॉमय, प्रदक्रय  और 

स दहत् य क  दहांदी अनुव द  

100% 100% 100% 

16. मांत् ियोां/दवभ गोां/क य यियोां/बैंकोां/ 

उपक्रमोां 

के ऐसे अनुभ ग जह ां सांपूणय क यय 

दहांदी में होां । 

 

 

                40%                                    30%                                        20% 

 

)नू्यनतम अनुभ ग(  

 

स वयजदनक के्षत् के उन उपक्रमोां/दनगमोां आदद, जह ां अनुभ ग  

जैसी कोई अवध रण  नही ां है, ‚क‛ के्षत् में कुि क यय क  40%,  

‚ख‛ के्षत् में 25% और ‚ग‛ के्षत् में 15% क यय दहांदी में दकय   

ज ए । 
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मिदेशो ंमें खस्थत भारतीय कायाालयो ंके मलए कायाक्रम 
 

 

(क)   दहांदी में पत् च र                            50% 

  (भ रत/ दवदेश न्वस्थत कें द्रीय   

  सरक र के क य यियोां के स थ)  

                         

(ख)   फ इिोां पर दहांदी में दर्् पण                                    50% 

(ग)   वषय के दौर न नर क स की आयोदजत                 प्रते्यक छम ही में एक बैठक  

  बैठकोां की सांख् य  

  (नर क स क  गठन दकसी नगर में कें द्र  

  सरक र के 10 क य यिय य  अदधक होने की न्वस्थदत 

  में दकय  ज ए) 

 

(घ)   वषय के दौर न दवर क स (दवभ गीय र जभ ष   

  क य यियन सदमदत) की आयोदजत                               प्रते्यक दतम ही में एक बैठक  

  बैठकोां की सांख् य  

  (दवर क स क  गठन क य यिय-अध्यक्ष की  

  अध्यक्षत  में दकय  ज ए) 

 

(ङ)   कां ् यूर्रोां सदहत सभी प्रक र के इिेक्ट्र ॉदनक                              100% 

  उपकरणोां की दद्वभ षी उपिब् धत  

 

(च)   दहांदी र्ांकण करने व िे कमयच री /                              प्रत् येक क य यियोां में कम से कम एक 

  आशुदिदपक                                 

 

(छ)   दुभ दषयोां की  यवस् थ                                          प्रत् येक दमशन/दूत व स में स् थ नीय भ ष   

                                                                                से दहांदी में और दहांदी से स् थ नीय भ ष   

  में अनुव द के दिए दुभ दषए की  यवस् थ   

  की ज ए ।  
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वषय 2021-22 का वार्षयक काययक्रम राजभाषा र्वभाग के पोर्यऱ से डाउनऱोड 

ककया जा सकता है । 
 

  The Annual Programme for the year 2021-22 can be downloaded from 

Department of Official Language Portal 

 

 

 

www.rajbhasha.gov.in 

 

 

 

राजभाषा र्वभाग (गहृ मंत्राऱय), एन.डी.सी.सी.।। बिल् डगं, िी र्वगं, चौथा तऱ, जय लसहं रोड , नई हद्ऱी  110001  

द्वारा प्रकालित 
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